
 

 

 
 

 

- осуществлять систематическое знакомство преподавателей, мастеров 

производственного обучения с достижениями в области психологии и педаго-

гики, а также соответствующей отрасли педагогических знаний, которая со-

ставляет основу преподаваемой учебной дисциплины (курса), нормативно-

правовой базой в сфере образования; 
 

- способствовать формированию профессионального уровня подготовки 

студентов, регламентированного ФГОС; 
 

- осуществлять работу по повышению профессионального уровня подго-

товки преподавателей и мастеров производственного обучения; 
 

- стимулировать развитие научно-исследовательской, опытно-

экспериментальной, инновационной работы педагогических сотрудников кол-

леджа, способствующей реализации в образовательном процессе ФГОС нового 

поколения; 
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- проводить работу по повышению методического уровня подготовки пе-

дагогических работников колледжа; 
 

- содействовать участию профессиональной образовательной организации 

в инновационных проектах в сфере среднего профессионального образования. 

 

Основные направления работы методического кабинета: 
 

- организационно-хозяйственная работа; 
 

- оформление методического кабинета; 
 

- научно-методическая работа (далее – НМР) кабинета; 
 

- внеклассная работа методического кабинета. 
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План работы методического кабинета колледжа  

на 2022– 2023 учебный год 

 

 

№ 

п/п 

 

 

Направления работы 

 

Сроки реа-

лизации 

 

Ответственные  

за выполнение 

1. Планирование  

1.1. Составить: 

План работы педагогического сове-

та 

Сентябрь  Зав. метод; 

 методист 

1.2. План работы методического совета Сентябрь Зав. метод; 

 методист 

1.3. План работы ППМО Сентябрь Зав. метод; 

 методист 

1.4. План работы  методического каби-

нета. 

Сентябрь Зав. метод; 

 методист 

1.5. Паспорт методического кабинета Сентябрь Зав. метод; 

 методист 

1.6. План -  график повышения квали-

фикации педагогических работни-

ков. 

Сентябрь Зав. метод; 

 методист 

1.7. График открытых уроков и внеклас-

сных мероприятий 

Сентябрь Зав. метод; 

 методист 

1.8.  График взаимопосещений педаго-

гов  с целью обмена опытом 

Сентябрь Зав. метод; 

 методист 

1.9. График  контроля уроков и вне-

урочных мероприятий 

Сентябрь Зав. метод; 

 методист 

1.10. План работы Школы молодого пе-

дагога (при методкабинете) 

Сентябрь Зав. метод; 

 методист 

1.11. Организовать наставничество 

опытных педагогов над молодыми 

специалистами 

Сентябрь Зав. метод; 

 методист 

2 Организационно-хозяйственная 

работа 

В течение 

учебного 

года 

Общая ответствен-

ность – методист 

2.1 Подготовка методического кабинета к 

началу учебного года 

Сентябрь  Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

2.2 Организация пространства функци-

онирования методического кабине-

та, включая комплектацию кабинета 

мебелью 

 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 
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2.3 Обеспечение приобретения необхо-

димых материалов для организации 

деятельности методического каби-

нета (согласно потребности, по пла-

ну закупок колледжа) 

Сентябрь – 

октябрь, 

далее – по 

мере необ-

ходимости  

Методист 

2.4 Систематическая проверка и под-

держание сохранности мебели в ка-

бинете 

В течение 

учебного 

года 

Методист 

2.5 Обеспечение сохранности учебных и 

методических пособий, таблиц, ди-

дактических, методических материа-

лов, в том числе наглядных материа-

лов, периодических печатных изданий 

В течение 

учебного 

года 

Методист, заведую-

щий методическим 

кабинетом 

2.6 Контроль за качеством ежедневных 

и генеральных уборок методическо-

го кабинета 

В течение 

учебного 

года 

Методист 

3 Оформление методического ка-

бинета 

В течение 

учебного 

года 

Общая ответствен-

ность – методист 

3.1 Создание стенда по проблематике 

планирования научно-методической 

работы в профессиональной образо-

вательной организации (далее – 

ПОО) 

Сентябрь – 

октябрь  

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

3.2 Создание основных стендов в мето-

дическом кабинете в помощь пре-

подавателю, мастеру производ-

ственного обучения, куратору учеб-

ной группы, студенту 

 

В течение 

учебного 

года 

Методист 

3.3 Создание, обновление и пополнение 

тематических папок в кабинете 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

3.4 Пополнение электронного варианта 

документации по научно-

методической работе ПСК 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

4 Научно-методическая работа ка-

бинета 

В течение 

учебного 

года 

Общая ответствен-

ность – заведую-

щий методическим 

кабинетом 

4.1 Организация научного и методиче-

ского роста (повышение квалифи-

кации) сотрудников Пожарно – спа-

сательного колледжа в условиях ре-

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабинетом 
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ализации в образовательном про-

цессе ФГОС  

4.2 Осуществление работы методиче-

ского совета ПСК 

 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

4.3 Подготовка научно-практической 

конференции на базе ПСК 

Январь – 

март 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

4.4 Подготовка научно-методических 

семинаров, методических совеща-

ний по актуальным вопросам со-

временной системы образования 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

4.5 Научно-методическая поддержка 

написания педагогическими работ-

никами колледжа учебно-

планирующей, программно-

методической  и отчетной докумен-

тации 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

4.6 Организация внутреннего рецензи-

рования учебно-методической до-

кументации и материалов 

 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

4.7 Подготовительная работа для орга-

низации повышения квалификации 

педагогических работников колле-

джа, а также администрации ПОО 

через курсы повышения квалифика-

ции работников образования 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

4.8 Содействие в подготовке и публи-

кации монографий, учебных и ме-

тодических пособий, статей в науч-

но-практические сборники 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабинетом 

4.9 Стимулирование организации пре-

подавателями опытно-

экспериментальной (научно-

исследовательской), инновационной 

деятельности в ПСК 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабинетом 

4.10 Организация информирования пе-

дагогического коллектива о новом 

опыте, находках в сфере научно-

теоретической и практико-

методической деятельности препо-

давателей, мастеров производ-

ственного обучения 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 
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4.11 Организационно-методическое со-

провождение аттестации педагоги-

ческих и руководящих работников 

ПСК  

Сентябрь - 

март 

Заведующий мето-

дическим кабинетом 

4.12 Хранение отчетов и планов индиви-

дуальной научно-методической ра-

боты преподавателей, отчетов и 

планов работы предметных (цикло-

вых) комиссий, отчетов и планов 

работы учебных кабинетов и другой 

отчетной и планирующей докумен-

тации  колледжа 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

5. Организация взаимодействия в 

системах «колледж – высшее 

учебное заведение», «колледж –

Институт повышения квалифи-

кации работников образования 

Республики Ингушетия» (дале-

еИПК РО РИ) 

 

В течение 

учебного 

года 

Общая ответствен-

ность – заведую-

щий методическим 

кабинетом 

5.1 Организация чтения преподавате-

лями образовательных организаций 

высшего образования лекций для 

преподавателей и студентов ПСК по 

актуальным проблемам науки и 

практики 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабинетом 

5.2 Организация чтения лекций и кон-

сультирования преподавателей ПСК 

сотрудниками соответствующих 

кафедр вузов– партнеров колледжа 

Июнь Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

5.3 Организация взаимодействия ПСК с 

другими колледжами республики 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабинетом 

5.4 Методическая поддержка реализа-

ции совместных проектов с образо-

вательными организациями средне-

го профессионального и высшего 

образования 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабинетом 

6 Обеспечение организации учебно-

воспитательного процесса колле-

джа нормативной, научной и 

учебно-методической литерату-

рой согласно требованиям ФГОС 

В течение 

учебного 

года 

Общая ответствен-

ность – заведую-

щий методическим 

кабинетом 

6.1 Организация подписки на периоди- Декабрь – заведующий мето-
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ческие печатные издания – газеты и 

журналы  

январь, 

июнь 

дическим кабине-

том, методист 

6.2 Организация приобретения литера-

туры, учебников и учебных посо-

бий, в том числе электронных 

Октябрь, 

апрель – 

июнь 

заведующий мето-

дическим кабинетом 

6.3 Ведение картотеки периодических 

печатных изданий, поступающих в 

методический кабинет 

В течение 

учебного 

года 

 методист 

6.4 Помощь в приобретении пример-

ных программ учебных дисциплин, 

профессиональных модулей 

В течение 

учебного 

года 

методист 

7 Внеучебная работа методического 

кабинета 

В течение 

учебного 

года 

Общая ответствен-

ность – заведую-

щий методическим 

кабинетом 

 

7.1 Сбор методических материалов в по-

мощь куратору учебной группы для 

организации воспитательной работы 

со студентами коллежа 

 

В течение 

учебного 

года 

Заведующий мето-

дическим кабине-

том, методист 

    

 


